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保定理工学院

关于全国高校毕业生毕业去向登记系统

操作流程图

1、毕业生登录及基本信息核对

关注绑定“国家大学生

就业服务平台”公众号

主界面点击“毕业生”

选择“去向登记”

（使用学信网账号登录）

搜索登记系统网址

dj.ncss.cn

点击“毕业生去向登记”

（使用学信网账号登录）

核对基本信息

信息无误，点击 “信息

确认无误，进入系统”

信息有误，联系学校就

业部门更正（手机号码、

电子邮箱需由本人在学

信网账号信息中修改）
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2、毕业去向填报

2.1 与用人单位线上签约（适用于用人单位已经在登记系统注册，可以与

单位线上签约的毕业生）

登记记录显示用

人单位签约邀请

毕业生在应约有

效期内作出回应

拒绝或应约有

效期内未回应

学校审核

审核通过

审核不通过，如仍需签

约，毕业生与用人单位协

商，重新发起签约邀请
同意，点击接受

签约完成

签约失败

核对信息

信息有误，联系辅导员

或学校就业部门更正

信息确认无误，点击“确

认无误，确认登记去向”
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2.2 与用人单位线上解约（适用于已经与用人单位完成线上签约，并与单

位协商一致，双方同意解约的毕业生）

用人单位发起解约申请 毕业生发起解约申请

毕业生解约回应

同意

拒绝

用人单位解约回应

拒绝

同意

学校审核

审核通过

解约完成

审核不通过

且仍需解约

再次签约
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2.3 电子就业协议书线下签约（适用于用人单位没有在登记系统注册，无

法与用人单位线上签约的毕业生）

退回修改，毕业生根
据退回意见重新回传

主界面选择“签就业协议书就业”

填写/修改就业协议信息

学校审核

点击“向学校申请电子就业协议书 线下登记”

信息有误点击
“撤回修改”

审核通过

生成电子就业协议书

打印下载就业协议书 向用人单位发送协议书链接

单位盖章

就业协议书回传

用人单位打印
协议书并盖章

提交学校审核

审核通过

签约完成

协议审核待提交
（老师退回），修
改就业协议信息

就业协议审核
不通过，重填
就业协议信息

电子就业协议书图
像有误，撤回修改

核对信息

信息确认无误，点击 “确认无误，确认登记去向”

信息有误，联系辅导员或学校就业部门更正

审核不通过
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2.4 已签纸质版就业协议书补充登记（适用于已经与用人单位签订纸质版

就业协议书，需补充登记就业信息的毕业生）

点击“已签纸质就

业协议 补充登记”

主界面选择“签就

业协议书就业”

完善/修改就业信

息，并上传盖章的

纸质就业协议图像

提交学校审核

信息有误点击

“撤回修改”

审核通过

补充登记完成

退回修改

审核不通过

学校盖章

用人单位盖章

填写相关信息

辅导员处领取三方协议

学院盖章

已签纸质就业协议书

核对信息

信息确认无误，点击 “确认无误，确认登记去向”

信息有误，联系辅导员

或学校就业部门更正
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2.5 申请线下解约（适用于已签三方协议毕业生，与用人单位协商一致签

订解约材料的毕业生）

进入签约条目点击“申

请解约”发起解约申请

完善/修改信息

并上传相关材料

提交学校审核

审核通过

解约完成

退回修改

审核不通过

且仍需解约
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2.6 其他毕业去向信息登记（适用于需登记除签三方协议以外的其他形式

就业以及未就业等毕业去向信息的毕业生）

退回修改

在主界面选择“其他形

式就业”或“未就业”

按要求完善/修改相关

信息并上传相关材料

提交学校审核

信息有误点击

“撤回修改”

审核通过

完成毕业去

向信息登记

审核不通过

需重新登记毕业

去向信息或与用

人单位进行签约

该去向登记条

目点击“作废”
核对信息

信息确认无误，点击“确

认无误，确认登记去向”

信息有误，联系辅导员

或学校就业部门更正
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2.6.1 其他毕业去向信息登记（适用于毕业去向为升学的毕业生）

退回修改

在主界面选择“升学”

按要求完善/修改相关

信息并上传相关材料

提交学校审核

信息有误点击

“撤回修改”

审核通过

完成毕业去

向信息登记

审核不通过

需重新登记毕业

去向信息

该去向登记条

目点击“作废”
核对信息

信息确认无误，点击“确

认无误，确认登记去向”

信息有误，联系辅导员

或学校就业部门更正
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2.7 档案信息登记

生源地有误联系学

校就业部门更正；

跨省转递档案，选

择其他档案转递。

提交学校审核

信息有误点击

“撤回修改”

审核通过

完成档案

信息登记

毕业生在主界面选

择“档案信息登记”

选择档案转递类型

单位接收档案 转回生源地

根据实际情

况自行填写

档案转递信息根据毕

业生生源所在地反显

结合反显信息

进行修改或补充

无档案转递反显信

息，需自行填写

审核不通过，重

新登记档案信息

核对信息

信息有误，联系辅导员

或学校就业部门更正

信息确认无误，点击“确

认无误，确认登记去向”



备注：操作登记系统主界面从“国家大学生就业服务平台”公众号或网址 dj.ncss.cn 进入。

2.7.1 档案信息在线申请修改

毕业生完成档案信息登

记后发现档案信息有误

提交前点击“档案信息修

改”，提交后点击“修改申请”

提交学校审核

审核通过

档案信息

修改成功

审核不通过
修改档案信息


